Rutin – Flytta överlämnande till annan verksamhet

1. Om överlämnande på elev är inlagt i elevakt som ett ärende i Prorenata kommer hela elevakten automatiskt att flyttas över till annan kommunal verksamhet/gymnasieskola.

2. Om eleven kommit in på fristående gymnasieskola skicka överlämnandet med ”Säker e-post”.
Då det är känsliga uppgifter är det viktigt att ta kontakt med mottagande skola via telefon eller mejl först för att få bekräftat att eleven är inskriven på skolan.

3. Om överlämnande inte är inlagt i elevakt av olika skäl eller gäller följande rutin.
För att flytta ett överlämnande i din funktionsbrevlåda på en elev som inte går på ditt/dina program använd dig av e-tjänsten https://serviceintern.orebro.se/IN3502 . Välj ”Överflyttning från funktionsbrevlåda (ex överlämnande)” i e-tjänsten.

